MSC.

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de patrimonio Cultural y natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el

servicios técnicos Numero. 116-2020, aprobado medis
umero. 7-2020, correspondiente al periodo del 02 al 31

para el cobro de mis honorarios estoy presentando factu

Serie: 6121CB8CB.

.

9)

h)

Guatemala, 31 de enero de 2020~

Actividades Realizadas

Brindar apoyo en la creacion, alimentacion y acty
del personal activo y de baja.
Apoyar en la realizacion de la calendarizacién pa

de presentar mi INFORME DE
Contrato Administrativo por
ainte el Acuerdo Ministerial
de enero del presente afio,
ra Namero DTE: 595805557

alizacion de la base de datos

ra la actualizacion de la base

de datos de las diferentes dependencias de la direccion.
Brindar apoyo para la ubicacién de los expedientes segin sean requeridos
para los distintos tramites de la Delegacién de Relcursos Humanos.

Apoyar las ofras areas de trabajo que conforma
Humanos.
Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de do
personal contratado bajo el renglén presupuesta
pianilla y/o destajo).

n la Delegacion de Recursos

cumentos relacionados con el
rio 031 “Jornal” (Personal por

Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del

personal y archivadores.

Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las
la Direccion General de las Artes.

Otras actividades que le sean asignadas en
Humanos.

dependencias que conforman

la Delegacién de Recursos

Informe-01-2020 .



AT

Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la clasificacion y conformacion de la documentacion para la solicitud del
— Acuerdo Ministerial del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de la
Direccién General de las Artes.

b) Se apoyo en la entrega de expedientes para los distintos tramites de la Delegacion de
~ Recursos Humanos de las Artes.

c) Se apoyo en la revision del boleto de ornato del afip 2020 y actualizacién ante Ia
- Contraloria General de Cuentas “CGC” y Registro Nacional de agresores Sexuales
"RENAS" de la Direccién de Formacién Artistica.

d) Se apoyo en la entrega de oficios y circulares a lag diferentes dependencias que
conforman la Direccién General de las Artes.

e) Se apoyo en la verificacion de facturas del mes de diciembre del afio 2019 del rengién 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

Joseé Pablo Garcia-Salas Gonzalez

Ana Kany 1
Vo.Bo.  Sub-Delegads de Rebursos Humanos
Direccion General de las Artes
Ministerip de Cultura y Deportes




